
 امناء پروانه تمديد گردش کار
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و دريافت نمونه صورتجلسات مجمع عمومی و تعيين سمت هيات به دبيرخانه هيات نظارت  امناتحويل درخواست تشکيل مجمع عمومی عادی/عادی بطور فوق العاده 
 مديره از دبيرخانه هيات نظارت 

  )خورشيدی، آقای ولی پور، خانم اکبرنژادآقای (

 هيات مديرهنماينده 

  بررسی درخواست تشکيل مجمع عمومی

 دبيرخانه هيات نظارت

با حضور نصف بعلاوه يک اعضای دارای حق برگزاری مجمع عمومی(
  ) رای در نوبت اول و با حضور هر تعداد از اعضا در نوبت دوم

 هيات مديره سمن

  برگزاری جلسه تعيين سمت هيات مديره و انتخاب مدير عامل

 هيات مديره منتخب جديد

 ١مرحله 

 ٢مرحله 

آيا با درخواست 
شود؟موافقت می

هيات اعلام به نماينده 
  مديره

 دبيرخانه هيات نظارت

  طرح موضوع در هيات نظارت   ٣مرحله 

 آقای ولی پور          

  هيات مديرهاعلام نظر هيات نظارت به نماينده 

 دبيرخانه هيات نظارت
 ٤مرحله 

 هيات مديرهآيا 
اعتراض می 

 ؟کند

شرو
 ع

 پايان

پای
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شامل تصوير تمام صفحات شناسنامه ،کارت مدارک استعلامی ( از هريک از صورتجلسات مجمع عمومی و تعيين سمت هيات مديره ، نسخه ٤فهرست حاضرين در مجمع ، ارائه 
  ارتبازرسين و مدير عامل منتخب به دبيرخانه هيات نظ ،) و گواهی عدم سوء پيشينه اعضای هيات مديره ملی،تصوير آخرين مدرک تحصيلی،دوقطعه عکس و فرم مشخصات فردی

 هيات مديرهنماينده 

  استعلام از مراجع ذيربط

 خانم اکبرنژاد

امضا و ممهور به مهر استانداری نمودن صورتجلسات و تاييد، 
جهت ثبت  شرکتها و موسسات غيرتجاری ارسال به اداره ثبت

  تغييرات

 آقای خورشيدی   

 وصول پاسخ استعلامات

 ٥مرحله 

 ٦مرحله 

 ٧مرحله 

آيا موافقت 
 شده است؟

اعلام پاسخ استعلام به 
     هيات مديره نماينده

 آقای ولی پور

  آيا اعتراض 

 می شود؟

 ٨مرحله 
  طرح و بررسی در هيات نظارت

 آقای ولی پور

 

  هيات مديرهاعلام نظر هيات نظارت به نماينده 

 دبيرخانه هيات نظارت

ثبت در سامانه اداره ثبت و تحويل اظهارنامه به دبيرخانه هيات 
  نظارت

 ٩مرحله 

 پايان

 پايان
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  به دبيرخانه هيات نظارتتغييرات تحويل آگهی روزنامه رسمی دال بر ثبت 

 نماينده هيات مديره

  تطبيق مفاد آگهی با صورتجلسات

 آقای ولی پور

 ١٢ مرحله

  صورتجلسات تطبيق مفاد اظهارنامه با

 آقای ولی پور

آيا مفاد اظهارنامه   
صورتجلسات  با

 مطابقت دارد؟
 ٨مرحله 

اعلام به نماينده هيات مديره برای انجام اصلاحات                           
 آقای ولی پور

مرحله 
١٠ 

 ١١مرحله 
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 ١٣مرحله

آيا مفاد آگهی با   
صورتجلسات 
 ٨مرحله  مطابقت دارد؟

اعلام به نماينده هيات مديره برای انجام اصلاحات                           

 آقای ولی پور

  فعاليت صدور و تحويل پروانه تمديد

 آقای ولی پور

 پايان


