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ثبت درخواست تاسيس در سامانه 
saman.moi.ir  

 متقاضيان تاسيس

طرح درخواست درج شده در سامانه 
يکی در هيات نظارت استانالکترون  

  

  
 آقای ولی پور

  اعلام به نماينده متقاضيان

 آقای ولی پور

ارائه مدارک استعلامی (شامل تصوير تمام صفحات شناسنامه ،کارت ملی،تصوير آخرين مدرک 
سوء پيشينه موسسين به دبيرخانه هيات  فردی) و گواهی عدمو فرم مشخصات تحصيلی،دوقطعه عکس 

 )آقای خورشيدی،آقای ولی پور،خانم اکبرنژاد(نظارت 

 نماينده موسسين

  آيا تاييد 
 می شود؟

  
آيا متقاضيان 

 ؟کنند اعتراض می

 ١مرحله 

مرحله 

 ٢مرحله 

 ٣مرحله 

 ٤مرحله 

 انآيا متقاضي
مجددا 

اعتراض می 
 د؟نکن

و پيگيری اعتراض از دبيرخانه هيات نظارت  saman.moi.irدر سامانه  اعتراضثبت 
  کشور  

 نماينده متقاضيان       

 شروع

 پايان

 پايان
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  استعلام از مراجع ذيربط

  خانم اکبرنژاد  

 

  سوی سامانهتکميل اساسنامه تيپ پس از دريافت پيام تاييد از 

 موسسين   

دريافت پرينت اساسنامه و پيش نويس صورتجلسات مجمع عمومی و تعيين سمت هيات مديره از 
  جهت برگزاری مجمع عمومی موسس هيات نظارت دبيرخانه هيات نظارت و هماهنگی با دبيرخانه 

    

 نماينده موسسين 

ارسال پيام تاييد از طريق سامانه و اعلام به متقاضيان برای تکميل 
  اساسنامه

 خانم اکبرنژاد -آقای ولی پور

آيا موافقت 
 شده است؟

اعلام پاسخ استعلام به 
  نماينده موسسين   

 آقای ولی پور

آيا موسسين 
 ؟اعتراض می کنند

 وصول پاسخ استعلامات 

 ٥مرحله 

 ٦له مرح

 ٧مرحله 

 ٨مرحله 

  طرح و بررسی در هيات نظارت

 آقای ولی پور

  اعلام نظر هيات نظارت به نماينده موسسين

 آقای ولی پور

 پايان

 پايان



  

  

  

  

  

  

    

  

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  داری با ذکر زمان و مکان برگزاری مجمع عمومی موسسدعوت کتبی از نماينده استان

 نماينده موسسين

شامل مدارک استعلامی ( از هريک از صورتجلسات مجمع عمومی و تعيين سمت هيات مديره ، نسخه ٤فهرست حاضرين در مجمع ، ارائه 
) و گواهی عدم سوء پيشينه اعضای ،کارت ملی،تصوير آخرين مدرک تحصيلی،دوقطعه عکس و فرم مشخصات فردیتصوير تمام صفحات شناسنامه 

  به دبيرخانه هيات نظارت (درصورتی که از موسسين نباشند) بازرسين و مدير عامل منتخب ،هيات مديره 

 هيات مديرهنماينده 

  استعلام از مراجع ذيربط

 خانم اکبرنژاد

با حضور حداقل نصف بعلاوه يک اعضای هيات موسس در نوبت اول و با حضور حداقل يک سوم موسسين در نوبت برگزاری مجمع عمومی موسس (
  ) دوم

  )خانم اکبر نژاد -پورآقای ولی  -آقای خورشيدی(استانداریموسسين با حضور نماينده 

 ٩ مرحله

 ١٠  مرحله

 ١٢  مرحله

 ١٣مرحله 

  برگزاری جلسه تعيين سمت هيات مديره و انتخاب مدير عامل

 هيات مديره منتخب

 ١١  مرحله
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جهت ثبت  صورتجلسات و اساسنامه و ارسال به اداره ثبت شرکتها و موسسات غيرتجاریتاييد، امضا و ممهور به مهر استانداری نمودن 
  سمن

 آقای خورشيدی     

ارنامه به دبيرخانه هيات ثبت در سامانه اداره ثبت و تحويل اظه
  نظارت

 هيات مديرهنماينده         

آيا موافقت 
 شده است؟

 وصول پاسخ استعلامات 

 ٥مرحله 

 ١٦ مرحله 

 ١٥ مرحله

 ١٤ لهمرح

  تطبيق مفاد اظهارنامه با اساسنامه و صورتجلسات
  
 آقای ولی پور -آقای خورشيدی 

 ١٧مرحله 

  

  آيا اظهار نامه با
اساسنامه و صورتجلسات     

 مطابقت دارد؟



  

  خير    

  

  

  بلی                 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  خير  

  

  

  

  

    بلی  

    

  

  

  

(کѧѧѧѧѧه در مѧѧѧѧѧورد خيريѧѧѧѧѧه هѧѧѧѧѧا بايسѧѧѧѧѧتی مبلѧѧѧѧѧغ آورده مѧѧѧѧѧالی در ايѧѧѧѧѧن گѧѧѧѧѧواهی ارائѧѧѧѧѧه دفѧѧѧѧѧاتر مѧѧѧѧѧالی پلمѧѧѧѧѧپ شѧѧѧѧѧده ، گѧѧѧѧѧواهی افتتѧѧѧѧѧاح حسѧѧѧѧѧاب بѧѧѧѧѧانکی بѧѧѧѧѧه نѧѧѧѧѧام موسسѧѧѧѧѧه

(مشѧѧѧѧѧѧتمل بѧѧѧѧѧѧر آرم، عبѧѧѧѧѧѧارت کامѧѧѧѧѧѧل "سѧѧѧѧѧѧازمان مѧѧѧѧѧѧردم نهѧѧѧѧѧѧاد" پѧѧѧѧѧѧيش از نѧѧѧѧѧѧام سѧѧѧѧѧѧمن ، درج عبѧѧѧѧѧѧارت غيرانتفѧѧѧѧѧѧاعی، غيرسياسѧѧѧѧѧѧی و هѧѧѧѧѧѧر و سѧѧѧѧѧѧربرگ ، ممشѧѧѧѧѧѧهود باشѧѧѧѧѧѧد)
داوطلبانѧѧѧѧѧѧه بعѧѧѧѧѧѧد از نѧѧѧѧѧѧام سѧѧѧѧѧѧمن ، درج شѧѧѧѧѧѧماره ثبѧѧѧѧѧѧت، درج گسѧѧѧѧѧѧتره جغرافيѧѧѧѧѧѧايی فعاليѧѧѧѧѧѧت تشѧѧѧѧѧѧکل برابѧѧѧѧѧѧر پروانѧѧѧѧѧѧه صѧѧѧѧѧѧادر شѧѧѧѧѧѧده و موضѧѧѧѧѧѧوع فعاليѧѧѧѧѧѧت آدرس ، شѧѧѧѧѧѧماره 

از درج هرگونѧѧѧѧѧه علامѧѧѧѧѧت، نشѧѧѧѧѧانی يѧѧѧѧѧا عبѧѧѧѧѧاراتی کѧѧѧѧѧه مويѧѧѧѧѧد دولتѧѧѧѧѧی يѧѧѧѧѧا عمѧѧѧѧѧومی بѧѧѧѧѧودن تشѧѧѧѧѧکل بѧѧѧѧѧوده و يѧѧѧѧѧا شѧѧѧѧѧائبه آن را بѧѧѧѧѧه ذهѧѧѧѧѧن تمѧѧѧѧѧاس، شѧѧѧѧѧماره فѧѧѧѧѧاکس و اجتنѧѧѧѧѧاب 
  متبادر سازد )

به دبيرخانه هيات سمن تحويل آگهی روزنامه رسمی دال بر ثبت 
  نظارت

 هيات مديره نماينده
 ١٩مرحله 

  تطبيق مفاد آگهی با اساسنامه و صورتجلسات

 آقای ولی پور -آقای خورشيدی 

 ١٨ مرحله

 ١٥مرحله 

اعلام به نماينده هيات مديره برای انجام اصلاحات          
 آقای ولی پور

 ٢٠ مرحله

آيا مفاد آگهی با   
اساسنامه و 

صورتجلسات     
 مطابقت دارد؟

 ١٥مرحله 
اعلام به نماينده هيات مديره برای انجام اصلاحات                           

 آقای ولی پور
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  بررسی مهر و سربرگ و حساب بانکی

 آقای ولی پور

 ٢١ مرحله

 ٢٢ مرحله

  آيا مهر و سربرگ   
  تاييد

 می شود؟ 
  علام به نماينده هيات مديره برای انجام اصلاحات ا

 ٢٠مرحله  آقای ولی پور                          

  صدور و تحويل پروانه فعاليت

 آقای ولی پور

 پايان


